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EVRAK KAYIT SURECI

Oracle programi 6n izleme mendisiinden evrak takibi yapilir

Kabul edilen evrak gelen defterine kayit yapilir.

Gelen evraklar evrak 6n incelemeden kabul edilir.

Kabul edilen ve kaydi yapilan evraklar Mudur’e gonderilir

Mudurden Havale edilen evraklar ilgililere dagitilir

Cevaplanacak evraklarin cevaplari verilir

Giden evraklarin Evrak kayit defterinde giden kismina kaydi yapilir

Gonderilecek evrak zimmet defterine zimmetlenip ilgili Midarltuge gonderilir

Mudurligimauzde kalan evraklarin 1 nishasi ilgili dosyasina kaldirilir



