ETÜD PROJE MÜDÜRLÜĞÜ 
PERSONEL İŞLERİNE YÖNELİK İŞ AKIŞ ŞEMASI

                 İZİN 			          	    RAPOR 		              	DİĞER YAZIŞMALAR                                 
BİRİM MÜDÜRÜ TARAFINDAN PERSONEL SERVİSİNE HAVALE EDİLEN ATAMA ,GÖREVLENDİRME,VB. DİĞER YAZIŞMALARDA BİRİM MÜDÜRÜNÜN TALİMATI DOĞRULTUSUNDA GEREKLİ YAZI DÜZENLENİR
. 
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PERSONEL İŞLERİNE BAKAN GÖREVLİ ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİNDEN İZİN BELGESİ DÜZENLER VE İMZAYA SUNAR


PERSONEL SERVİSİ RAPORU KONTROL EDEREK
İNSAN KAY.VE EĞİTİM MÜD. VE GEREKİYORSA DİĞER BİRİMLERE YOLLANMAK ÜZERE ÜST YAZISINI YAZAR VE BİRİM MÜDÜRÜ VE İLGİLİ BAŞKAN YARDIMCISININ İMZASINA SUNAR



HAZIRLANAN YAZI BİRİM MÜDÜRÜNE VE DE GEREKİYORSA BAŞKAN YARDIMCISINA İMZAYA SUNULUR



EVRAĞIN BİR NÜSHASI İLGİLİ KLASÖRÜNDE SAKLANIR
İMZADAN GELEN 
YAZI İLGİLİ PERSONELE İMZA KARŞILIĞINDA TEBLİĞ EDİLİR EĞER DİĞER BİRİMLERE GÖNMDERİLMESİ GEREKEN EVRAKSA BİR ÜST YAZI İLE GÖNDERİLİR

İMZADAN GELEN YAZI 
İNSAN KAY.VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE VE GEREKİYORSA DİĞER BİRİMLERE YOLLANIR 
 BİR NÜSHASI İSE İLGİLİ KLASÖRÜNDE SAKLANIR
İMZADAN GELEN İZİN BELGESİNİN
BİR NÜSHASI İNSAN KAY. VE EĞİTİM MÜD.  VE GEREKİYOR İSE İLGİLİ BİRİMLERE YOLLANIR
BİR NÜSHASI İSE İLGİLİ KLASÖRÜNDE SAKLANIR
BİRİM MÜDÜRÜ VE İLGİLİ BAŞKAN YARDIMCISI İZİN BELGESİNİ İMZALARLAR

