      YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ        MECLİS KARARLARI ÇALIŞMALARI İŞ AKIM ŞEMASI ______________________________________________________________________________
[image: ]

MECLİS SES KAYITLARININ ARŞİVLENMESİ 
GÜNDEM MADDESİ OLAN MÜDÜRLÜKLERE KARARLARIN GÖNDERİLMESİ 

MECLİS KARARLARI ASLININ ARŞİVLENMESİ  
MECLİS KARAR ÖZETLERİNİN İNTERNETTE DUYURULMASI 
KARARLARIN BÜYÜKŞEHİR MECLİSİNE VEYA KAYMAKAMLIĞA  GÖNDERİLMESİ 
KARARLARIN BELEDİYE BAŞKANI VE MECLİS KATİBİ TARAFINDAN İMZALANMASI 
MECLİSTE ALINAN KARARLARIN NUMARA VERİLEREK BİLGİSAYAR ORTAMINDA YAZILMASI 
MECLİS OTURUMUNUN GERÇEKLEŞTİRİLEREK GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ VE KARAR ALINMASI SIRASINDA ÖZET ŞEKLİNDE MECLİS ZABIT  TUTANAĞI VE MECLİS                       KARAR DEFTERİNİN TUTULMASI
MECLİS GÜNDEMİNİN MECLİSE SUNULMASI 
İNTERNETTE DUYURULMASI 
KAYMAKAMLIĞA RESMİ YAZI GÖNDERİLMESİ 
MECLİS ÜYELERİNE DAVETİYE GÖNDERİLMESİ 
TÜM BİRİMLERDEN GELEN KONULARIN BİRLEŞTİRİLEREK BAŞKAN TARAFINDAN MECLİS GÜNDEMİNİN OLUŞTURULMASI 
BELEDİYE BİRİMLERİNDEN MECLİSTE GÖRÜŞÜLMESİ İSTENEN KONULAR HAKKINDA BAŞKAN ONAYLI YAZI GELMESİ 

MECLİS TOPLANTISINDAN 15 GÜN ÖNCE TÜM BİRİMLERE BAŞKAN İMZALI YAZI GÖNDERİLEREK MECLİSTE  GÖRÜŞÜLMESİNİ  İSTEDİKLERİ KONU OLUP OLMADIĞININ SORULMASI

image1.emf


      


 


       


MECLİS KARARLARI ÇALIŞMALARI İŞ AKIM ŞEMASI 


_______________________________________________________________________


_______


 


 


MECLİS TOPLANTISINDAN 15 GÜN ÖNCE TÜM BİRİMLERE BAŞKAN 


İMZALI YAZI GÖNDERİLEREK MECLİSTE


 


 


GÖRÜŞÜLMESİNİ  


İSTEDİKLERİ KONU OLUP OLMADIĞININ SORULMASI


 


BELEDİYE BİRİMLERİNDEN MECLİSTE GÖRÜŞÜLMESİ İSTENEN 


KONULAR HAKKINDA BAŞKAN ONAYLI YAZI GELMESİ 


 


 


TÜM BİRİMLERDEN GELEN KONULARIN BİRL


EŞTİRİLEREK 


BAŞKAN TARAFINDAN MECLİS GÜNDEMİNİN OLU


Ş


TURULMASI 


 


MECLİS ÜYELERİNE 


DAVETİYE 


GÖNDERİLMESİ 


 


KAYMAKAMLIĞA


 


RESMİ YAZI 


GÖNDERİLMESİ 


 


İNTERNETTE 


DUYURUL


MASI 


 


MECLİS GÜNDEMİNİN 


MECLİSE SUNULMASI 


 


MECLİSTE ALINAN KARARLARIN NUMARA 


VERİLEREK BİLGİSAYAR ORTAMINDA YAZILMASI 


 


MECLİS SES KAYITLARININ 


ARŞİVLENMESİ 


 


MECLİS OTURUMUNUN GERÇEKLEŞTİRİLEREK GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ VE 


KARAR ALINMASI SIRASINDA ÖZET ŞEKLİNDE MECLİS ZABIT 


 


TU


TANAĞI


 


VE MECLİS                       


KARAR DEFTERİNİN TUTULMASI


 


KARARLARIN BELEDİYE BAŞKANI VE MECLİS KATİBİ


 


TARAFINDAN İMZALANMASI 


 


KARARLARIN BÜYÜKŞEHİR MECLİSİNE VEYA 


KAYMAKAMLIĞA 


 


GÖNDERİLMESİ 


 


MECLİS KARAR ÖZETLERİNİN İNTERNETTE DUYURULMASI 


 


MECLİS KARARLAR


I 


ASLININ ARŞİVLENMESİ 


 


 


GÜNDEM MADDESİ OLAN 


MÜDÜRLÜKLERE 


KARARLARIN GÖNDERİLMESİ 


 


 




        

        MECLİS KARARLARI ÇALIŞMALARI İŞ AKIM ŞEMASI  _______________________________________________________________________ _______    

MECLİS TOPLANTISINDAN 15 GÜN ÖNCE TÜM BİRİMLERE BAŞKAN  İMZALI YAZI GÖNDERİLEREK MECLİSTE     GÖRÜŞÜLMESİNİ   İSTEDİKLERİ KONU OLUP OLMADIĞININ SORULMASI  

BELEDİYE BİRİMLERİNDEN MECLİSTE GÖRÜŞÜLMESİ İSTENEN  KONULAR HAKKINDA BAŞKAN ONAYLI YAZI GELMESİ     

TÜM BİRİMLERDEN GELEN KONULARIN BİRL EŞTİRİLEREK  BAŞKAN TARAFINDAN MECLİS GÜNDEMİNİN OLU Ş TURULMASI   

MECLİS ÜYELERİNE  DAVETİYE  GÖNDERİLMESİ   

KAYMAKAMLIĞA   RESMİ YAZI  GÖNDERİLMESİ   

İNTERNETTE  DUYURUL MASI   

MECLİS GÜNDEMİNİN  MECLİSE SUNULMASI   

MECLİSTE ALINAN KARARLARIN NUMARA  VERİLEREK BİLGİSAYAR ORTAMINDA YAZILMASI   

MECLİS SES KAYITLARININ  ARŞİVLENMESİ   

MECLİS OTURUMUNUN GERÇEKLEŞTİRİLEREK GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ VE  KARAR ALINMASI SIRASINDA ÖZET ŞEKLİNDE MECLİS ZABIT    TU TANAĞI   VE MECLİS                        KARAR DEFTERİNİN TUTULMASI  

KARARLARIN BELEDİYE BAŞKANI VE MECLİS KATİBİ   TARAFINDAN İMZALANMASI   

KARARLARIN BÜYÜKŞEHİR MECLİSİNE VEYA  KAYMAKAMLIĞA    GÖNDERİLMESİ   

MECLİS KARAR ÖZETLERİNİN İNTERNETTE DUYURULMASI   

MECLİS KARARLAR I  ASLININ ARŞİVLENMESİ     

GÜNDEM MADDESİ OLAN  MÜDÜRLÜKLERE  KARARLARIN GÖNDERİLMESİ     

