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Müdürün Görevleri 
	
1. Müdürlüğüne yasa ve yönetmeliklerle verilmiş olan görevlerin mevzuata uygun olarak yürütülmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her türlü tedbirin alınmasını sağlar. 
2. Müdürlüğünde görev yapan personelin uyumlu ve koordineli çalışmasını sağlar. 
3. 657 sayılı devlet Memurları Kanununa göre personel özlük hakları ile ilgili  yetkisi dahilindeki işlemleri yürütür. 
4. Her türlü görev ve faaliyetlerden dolayı bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısına ve Başkana karşı sorumludur. 
5. Müdürlüğü’ne intikal eden evrakların ve görevlerin dağılımını ve denetimini sağlar. 
6. Bağlı bulunduğu amirin kendisine vermiş olduğu benzer görevleri yerine getirir. 
7. Müdürlüğü ilgilendiren konularda Belediye bünyesindeki veya diğer özel ve tüzel kurumların toplantılarına katılır veya Müdürlük içinden birini görevlendirir. 
8. Diğer Müdürlüklerle ortak yürütülen projelerde gerekli koordinasyon ile müdürlükler arası sağlıklı bilgi alışverişini sağlar. 
9. Müdürlüğünce hazırlanan evrakları ve çalışmaları denetler, yönlendirir ve onaylar. 
10. Müdürlüğünde çalışanların görev, yetki ve sorumluluklarını belirler ve yazılı hale getirilmesini sağlar. 
11. Günün gelişen teknolojisinden de yararlanarak Müdürlükçe yapılan işlerde kalite sistemini geliştirme çalışmalarında bulunur. 
12. Müdürlüğünde kullanılan talimatların hazırlanmasını sağlar. Bu dokümanlardaki değişiklikleri yapar. İlgililere iletir. 
13. Hizmet ve uygulamaların yapılan çalışmalarla iyileştirilmesini sağlar. 
14. Aksayan hizmetin düzeltilmesi, aksamanın nedenini diğer çalışanlar ve ilgili birimlerle beraber araştırır, düzeltici ve önleyici faaliyetleri başlatır. Bu çalışmalarla ilgili kayıtların tutulması ve takibini sağlar. 
15. Varsa müdürlüğünde yapılan istatistiksel çalışmaları takip eder. 
16. Yasal mevzuat çerçevesinde sağlık hizmetlerini yürütür. 
17. Belediye çalışanlarının kurum hekimliğini yapar, muayene ve tedavi işlemleri ile acil yardım hizmetlerini yerine getirir. 
18. Personele ve halka dönük koruyucu sağlık hizmetlerinin verilmesini sağlar. 
19. Personele ve halka dönük olarak sağlıkla ilgili eğitim çalışmaları yapılmasını ve gerekli görüldüğünde periyodik muayene ve sağlık taraması yapılmasını sağlar. 
20. Yasal mevzuat çerçevesinde ölüm muayenesi yaparak, “Ölüm Belgesi” düzenler, şüpheli ölümlerde adli birimlere bilgi verir. 
21. Çevre sağlığı, gıda kontrol ve işyeri ruhsatları ile ilgili yasal görevleri yerine getirir. 
22. Müdürlüğün stratejik plan, performans programı ve bütçesini düzenler. 


	
Müdürün Sorumlulukları
	
[bookmark: _GoBack]Müdürlüğü temsil eder. Müdürlüğün hizmetlerinin düzenli ve iyi bir şekilde yürütülmesinin sağlanması, yürürlükte bulunan yasalar ile bu yönetmelik hükümleri gereğince gerekli tedbirlerin alınması, denetimlerin yapılması ile Başkanlık Makamının emir ve direktifleri doğrultusunda verilen görev ve yetkilerin kullanılması işlerini yürütür.



			HAZIRLAYAN
Akif Şimşek
Sorumlu Personel
	KONTROL EDEN
Dr. İsmail ÇEVİK
Sağlık İşleri Müdürü
	ONAY
O. Derya TIKIR
Belediye Başkan Yardımcısı


		
image1.jpeg




