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1. Şef, Müdürlükteki tüm iş ve işlemlerden müdüre karşı sorumludur.  
2. Şef, kendisine bağlı bulunan memurların çalışmasına nezaret eder.  
3. Şef, Müdürlükçe verilen işleri yasalar ve yönetmelik esaslarına göre yapar veya memurlar aracılığıyla yaptırır.  
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